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Eventkaufmann /  Eventkauffrau (Lehrberuf) - Lehrzeit: 3 Jahre 
 
 
 
Berufsbeschreibung: 
 
Der Eventkaufmann / die Eventkauffrau entwickelt Konzepte und Ideen für 
Veranstaltungen und Events, wie zum Beispiel Konzerte, Festivals, Konferenzen, 
Tagungen, Messen aber auch kleiner Veranstaltungen wie Unternehmensfeiern, 
Kundenveranstaltungen, Hochzeiten usw. Sie erstellen Ablaufpläne und Programme, 
buchen Räume, Bands, Catering, versenden Einladungen oder auch Marketingmaterialen 
und organisieren das Personal zur Betreuung der Gäste. 
Nach dem Abschluss der Veranstaltung rechnen sie die Kosten ab und kontrollieren 
das Budget. Zur erfolgreichen Umsetzung einer Veranstaltung arbeiten Eventkaufleute mit 
Fachkräften aus verschiedenen Branchen zusammen, wie etwa KünstlerInnen, 
MusikerInnen, VeranstaltungstechnikerInnen (siehe Veranstaltungstechnik (Lehrberuf)). 
 
 
 
Die wichtigsten Tätigkeiten und Aufgabenbereiche auf einen Blick: 
 

 organisieren, planen und durchführen von Veranstaltungen und Events aller Art 

 Veranstaltungen mit AuftraggeberInnen besprechen, KundInnen beraten 

 Konzepte, Ablaufpläne und Finanzierungspläne erstellen 

 Angebote von Fremdfirmen einholen und vergleichen, Aufträge erteilen 

 mit KünstlerInnen, MitarbeiterInnen, SponsorInnen usw. kommunizieren 

 Einladungen aussenden, Medien informieren, Werbe- und PR-Maßnahmen 
durchführen 

 Personal und Programmablauf koordinieren 

 Kosten kontrollieren, Nachbesprechungen durchführen 
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Arbeitsumfeld/Arbeitsorte: 
 
Eventkaufleute arbeiten in Büros, Veranstaltungs-, Messe- und Konzerthallen, 
Ausstellungs-, Kongress- und Seminarräumlichkeiten sowie im Freien oder in privaten 
Räumlichkeiten der KundInnen. Je nach Veranstaltung und Aufgabenbereich arbeiten sie 
mit diversen Fachkräften aus den Bereichen Tourismus, Gastronomie und Kultur 
zusammen, z. B. VeranstaltungstechnikerInnen (siehe Veranstaltungstechnik (Lehrberuf)), 
LichttechnikerInnen, TontechnikerInnen, MusikerInnen, Catering-SpezialistInnen usw. 
Da Events häufig am Abend oder Wochenende stattfinden, sind Eventkaufleute auch dann 
im Einsatz, wenn andere Menschen frei haben. Events unterliegen oft einem straffen 
Zeitplan, deshalb muss der Eventkaufmann bzw. die Eventkauffrau in der Lage sein unter 
zeitlichem Druck zu arbeiten. Auch mit Mehrarbeit und Überstunden muss in diesem 
Beruf gerechnet werden. 
Eventkaufleute arbeiten primär von ihrem Büro aus, sind aber auch bei ihren Kundinnen 
und Kunden und am Veranstaltungsorten selbst tätig. Daher ist eine gewisse Mobilität 
erforderlich. 
 
 

 Nähere Informationen unter: 
www.kaernten.bic.at 

 
 Lehrbetriebsübersicht: 

www.wko.at/lehrbetriebsuebersicht 
 

 Lehrstellenbörse: 
www.wko.at/lehrstellen 

 
 Lehrlingseinkommen: 

http://www.ewaros.at/lehrlingseinkommen/ 
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